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开封国投集团电子采购平台采购人

三方询价采购计划备案及询价流程操作手册



第一步

系统登录:

在浏览器中输入地址“http://www.kczx.work/kfgt/desktop”，

进入国投集团招采平台系统登录页面。

输入“账号”、“密码”、“验证码”，点“登录”按钮，

通过校验后进入系统。

第二步

采购计划备案：

1.在左侧的菜单中点击“采购管理”-“采购计划备案”

2.点击右侧“新增”按钮



3.根据项目实际情况填写，红色星号为必填数据,如图。

4.点击“保存”提交，等待平台、经营管理部、督察工作部

审核。

点击“审批日志”可以查看审核进度。



第三步

三方询价流程

1.询价方案

1.1 选择“项目管理”，点击“项目向导”，点击右侧“新

增”。

1.2 点击“新增”后，根据项目需求选择“项目类型”，选

择“项目名称”，选择三方询价方式，点击“保存并发起流

程”，如图



1.3 填写“项目信息”，注意为潜在供应商留足报价时间，

如下图

1.4 点击左上“编辑标段（包）”，按项目情况编辑标段内

容，

1.5 先点击左上方“供应商邀请”（仅限邀请报价方式），

再点击右侧“供应商邀请”如图 1（如为多标段，应分标段



选择需要邀请的供应商。）搜索-选择-确定供应商，如图 2。

如采购人自行组织的，可不选择场地申请流程

1.6 收费项设置

如采购人自行组织的选择不收取投标保证金和中标服务费，

平台技术服务费 200 元/标段/家，如图，点击右上角“下一

步”。

2.文件发布

2.1 询价函制作

2.1.1 询价函编制如图



点击“保存”。

2.1.2 点击左侧“报价单”，点击“报价单模板”，点击“选

择”，勾选开标时需要显示的内容并“保存”，点击左上角

“询价函编制”，点击下方“提交文件审批”。等待平台负

责人、经营管理部、督察工作部审核，期间可通过“查看审

批日志”查看审核进度。审核完成后点击右上角“下一步”

按钮。

2.2 点击“文件发布”，点击页面右上角“下一步”按钮。

http://www.kczx.work/testkfgt/authentication/wf/xmxd/xmgl/xmxd/show/b8748e3983ae4d33aa4ec198fde54986?url=/testkfgt/authentication/wf/xmxd/xmgl/xmxd/show/b8748e3983ae4d33aa4ec198fde54986?from=http%3A%2F%2Fwww.kczx.work%2Ftestkfgt&id=cbb3b172935c422794459b9c733e9ea4&xmxdFromUrl=%2Ftestkfgt%2Fxm%2Fxmgl%2Fxmxd%2F&fromUrl=%2Ftestkfgt%2Fxm%2Fxmgl%2Fxmxd%2F&formParamSign=&ywcrwcksz=&hideBackBtn=&trt=eyJpZCI6ImNiYjNiMTcyOTM1YzQyMjc5NDQ1OWI5YzczM2U5ZWE0In1AQEBlN2YwNGE5OTZiZjg0ZDE3YTViYmZjNmUyMzI3NzFkZg%3A1747980370582%3Aac9904bc7a32c3beda3276b5bdcf6f40&from=http://www.kczx.work/testkfgt&id=47749800002343e6bc5faeceb1f06b54&xmxdFromUrl=/testkfgt/xm/xmgl/xmxd/&fromUrl=/testkfgt/xm/xmgl/xmxd/&formParamSign=&ywcrwcksz=&hideBackBtn=&trt=eyJpZCI6IjQ3NzQ5ODAwMDAyMzQzZTZiYzVmYWVjZWIxZjA2YjU0In1AQEBlN2YwNGE5OTZiZjg0ZDE3YTViYmZjNmUyMzI3NzFkZg:1747980432646:0bd026f53429b82f550607e098be7579


2.3 邀请函编制

点击页面下方“保存”、再点击“预览 PDF”，仔细查看内

容，文字有无重叠。无误后点击“提交”，在可视化签章页

面直接点击右上角“保存”，点击“提交”，等待审核，期

间可通过“查看审批日志”查看审核进度。审核完成后点击

右上角“下一步”按钮。



3.应标管理

如图，可查看供应商参与管理、查看文件下载情况、发布项

目澄清、投标情况查看、标前质疑回复、供应商邀请（若被

邀请的供应商有不参与的，可使用此功能补充邀请）。点击

页面右上角“下一步”按钮，流程流转下一环节。

4 开标组织

4.1 监标人名单

如图：可查看被委派的监标人。

若有监标人，可点击“签到”，点击页面右上角“下一步”



按钮，流程向下流转（流程流转后，不可再进行签到）。

4.2 开标控制台

4.2.1 报价时间截止前，不展示供应商报价信息，如下图所示

4.2.2 报价截止时间到了之后，系统自动展示供应商报价信息；

若有效报价不足三家，则不进行报价信息展示。报价信息展

示后，根据供应商上传的资格文件，判定供应商是否资格通

过，资格不通过的需要录入具体原因。资格审核完成后，点

击页面右上角“下一步”按钮，流程流转下一环节，如图。



4.2.3 完善评标报告

点击“评标报告”，点击“新增”，点击“下载”模版，完

善内容并打印签字扫描上传，保存提交，如图

5.定标管理

5.1 质疑答复

在质疑答复列表若有投标人进行质疑提问，可通过此功能进

行回复，如图。

点击列表回复按钮，在回复页面填写回复内容，上传回复文

件后，点击页面底部回复按钮，回复提问供应商。提问回复

完成或无提问内容，点击页面右上角“下一步”按钮，流程

流转下一环节，如图。



5.2 确认成交商

系统默认通过资格审核且报价最低的供应商为中标，可手动

修改成交供应商，点击页面右上角“下一步”按钮，流程流

转下一环节，如图。

5.3 中标服务费确认

如采购人自行组织的选择不收取费用

5.4 结果通知

5.4.1 在结果通知列表，点击“编辑成交通知书”，点击“结

果通知模板下载”，选择“成交通知书”模版，根据项目情



况编辑成交通知书和结果通知内容，打印、盖章、扫描并上

传，然后点击保存按钮。

。

点击“提交”，通过后，可发送给对应供应商。点击页面右

上角“下一步”按钮。



第四步

项目归档

1.点击页面上方“桌面”，点击左侧“归档管理”--“项目

归档”如图。

2.点击“新增”，找到归档项目，点击 “选择”，系统自

动归档已产生的资料，如图。



3.如有新增资料，点击右上角“新增”按钮，按照环节添加

相应资料，最后提交保存。如图。

4.返回“项目归档”可下载项目归档资料，如图。
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